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e OBRAZOVANJE | OSPOSOBLJAVANIJE

Zadar, Hrvatska - .
POTVRDA O ZAVRSETKU SREDNJOSKOLSKOG OBRAZOVANJA Srednja Skola Stanka OZani¢,
Zadar

TRENUTACNO Split, Hrvatska
SPEC.PUBL.ADMIN Pravni Fakultet u Splitu

e RADNO ISKUSTVO

06/2022 - TRENUTACNO Split, Hrvatska Lo
ADMINISTRATIVNI TAJNIK SAMOSTALNIH STUDIJA SVEUCILISTE U SPLITU

* Rad sa studentima i profesorima

« Odnosi s dobavlja¢ima

« Rad na racunalu ( Excel, Word )

* |zrada ugovora

+ Rad u aplikaciji Konto

« Klasifikacija dokumenata

+« Modul Studiji i Studenti, Modul Ispiti, Modul Kadar

« Evidencija Studentskih prava

* Izrada i izdavanje racuna

* Rad u Informacijskom Sustavu Visokih U¢iliSta ( ISVU)

o JEZICNE VJESTINE

Materinski jezik/jezici: HRVATSKI

Drugi jezici;
RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE
Sluanie Eitanie Govorna Govorna
: : produkcija interakcija
ENGLESKI B1 B1 B1 B1 B1
TALIJANSKI Al A1l A1l Al Al

Razine: A1 i A2: temeljni korisnik; B1 i B2: samostalni korisnik; C1 i C2: iskusni korisnik

o DIGITALNE VJESTINE

MS Office (Word Excel PowerPoint) | Internet | Informacije i komunikacija (pretraivanje interneta) |
Windows



- DODATNE INFORMACIJE

KOMUNIKACIJSKE | MEDULJUDSKE VJESTINE

Komunikativnost i predanost radu Razvijene komunikacijske i ljudske vje$tine radom sa studentima i
profesorima na studijima 'Mediteranska poljoprivreda’ i 'Komunikacije i Mediji'.
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